Importacao de
Usuarios/Alunos em massa

O objetivo deste mdédulo é importar diversos usuarios em volume, de forma que vocé pode liberar
um ou mais cursos em cenario de gratuidade/créditos.

Para iniciar uma importacao, cliqgue em CRM / Usudrios / Importar. Ao entrar na pagina, abaixo do
botao de escolher o arquivo ha um link para baixar a planilha modelo, clique a baixe a planilha.

@ Dashboards . L
Importagéo de Usuarios
B, Materiais
& Académico d .
Arquivo: Escolher Arquivo &,
. Baixar modelo de importacao: clique ag
Cursos (opcional)
% 3 - Preparatério Colegio Militar | 2026 x

X 5 - Turma B - 8h | Preparatério para o Colégio Militar (2026)

Tipo de Expirag@o da Expirag@o em dias apos a criagdo da matricula v
Matricula
Expiragao das matriculas 365
(dias)
Enviar e-mail Sim v

¥ Financeiro

E-mail a ser enviado

@ e m gEr - Poppnsr W+ A v B [ U S X X &

O modelo de excel exige algumas obrigatoriedades, os campos obrigatérios sao:

e E-mail (email)
e Nome (name)
e Documento ou Password (document or password)

€ Subscription Required to Edit and Save Start your free one month trial of Microsoft 365 or sign in to activate an existing subscription.

1 last_name email documen t phone password bom_at zipcode state city neighborhood  street number complement
2 contato@edustore.online 58079547009 51123456789 123456 1994-03-18 91787028 RS Parto Alegre Chapéu do Sel  Rua Luiz Sergio Metz 32
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Os demais campos sao importantes, mas nao sao obrigatdrios.

Apds essa finalizar o excel, cligue no botao escolher arquivo e selecione o excel editado. Nossa
préoxima etapa é selecionar os cursos e o formato de expiracao deles:
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Podemos selecionar um ou mais cursos e definir o prazo se serd em: dias apdés a data da
matricula ou uma data de expiracao definida.

ApOs isso temos o botdao Enviar e-mail, ao selecionar como sim, temos a opcao de editar
o email que sera enviado:
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0lg, {name}! Tudo bem?

Estamos de casa nova e tenho uma 6tima noticia para vocé: seu acesso a nossa nova
plataforma de gsiudos esta liberado.

Acesse seu curso ({course}) utilizando o email {email} e senha {password} (caso néo
consiga, tente recuperar sua senhc),

Apos este primeiro login é possivel trocar sua senha, por outra que seja de sua
preferéncia.

Requisitar definigéo de Sim v
senha

Ao fazer o primeiro login serd exigido que eles definam uma senha segura

Importar Cancelar

As palavras chaves que estdo entre {} serao substituidas pelos valores (Ex: {name} = nome).
Apds o campo de edicao do e-mail temos o campo Requisitar definicao de senha, este campo
serve para que ao importarmos os usuarios, apés o primeiro login deles eles devem definir uma
senha prépria e segura.
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